Na temelju članka 18. stavka 3. Uredbe o uredskom poslovanju (NN br. 7/09) i odredbi Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojčanim oznakama stvaralaca i primalaca akata (NN br. 38/88, i 75/93), ravnateljica Osnovne škole Žrnovnica donosi:

PLAN
KLASIFIKACIJSKIH I BROJČANIH OZNAKA STVARATELJA I PRIMATELJA AKATA U 2021. GODINI

Članak 1.
Planom klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja pismena za 2021. godinu (u daljnjem tekstu: Plan) utvrđuju se klasifikacijske oznake i sadržaj pismena za označavanje pismena iz nadležnosti Škole u okviru povjerenih javnih ovlasti, brojčane oznake stvaratelja i primatelja pismena pojedinih tijela i službenih osoba Škole, te rokovi čuvanja upravnih i neupravnih predmeta kao arhivskog gradiva.
Članak 2.

Klasifikacijske oznake po sadržaju i obliku utvrđuju se Planom kako slijedi:

	oznaka
	naziv

	003
	UPRAVLJANJE

	003-01/21-01/
	općenito

	003-05/21-01/
	opći akti

	003-06/21-01/
	Školski odbor

	003-07/21-01/
	skupovi radnika

	006
	UDRUGE

	006-04/21-01/
	sindikat

	034
	UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOROVI

	034-02/21-01/
	opći upravni postupak

	034-04/21-01/
	izdavanje uvjerenja i drugih potvrda učenicima

	034-04/21-02/
	izdavanje uvjerenja i drugih potvrda radnicima

	034-04/21-03/
	izdavanje potvrda civilnim ročnicima

	035
	UREDSKO POSLOVANJE

	035-01/21-
	općenito

	035-02/21-01/
	klasifikacijske oznake i urudžbeni brojevi

	036
	ARHIVIRANJE PREDMETA I AKATA

	036-03/21-01/
	čuvanje registraturne građe

	036-04/21-01/
	izlučivanje registraturne građe

	038
	PEČATI, ŽIGOVI I ŠTAMBILJI

	038-02/21-01/
	odobrenje za izradu pečata i žigova sa grbom RH

	038-03/21-01/
	upotreba, čuvanje i uništavanje

	043
	INSPEKCIJSKI NADZOR

	043-01/21-01/
	općenito

	102
	NEZAPOSLENOST

	102-02/21-01/
	zavod za zapošljavanje

	110
	RADNI ODNOSI

	110-01/21-01
	Radni odnosi - općenito

	110-04/21-01/
	molbe po natječaju odnosno oglasu

	112
	ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA, UGOVOR O DJELU I DOPUNSKI RAD

	112-01/21-01
	OPĆENITO

	112-02/21-01/
	ugovor na neodređeno vrijeme

	112-03/21-01/
	ugovor na određeno vrijeme

	112-04/21-01/
	ugovor o djelu

	112-06/21-01/
	pripravnici, volonteri

	113
	RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI, BOLOVANJA I OBUSTAVE RADA

	113-03/21-01/
	godišnji odmor

	113-04/21-01/
	plaćeni i neplaćeni dopust

	113-05/21-01/
	bolovanja

	113-06/21-01/
	obustave rada

	114
	RADNI SPOROVI, RADNA DISCIPLINA, MATERIJALNA I DISCIPLINSKA ODGOVORNOST

	114-02/21-01/
	radni sporovi

	114-05/21-01/
	MATERIJALNA ODGOVORNOST

	115
	ZAŠTITA NA RADU

	115-01/21-01/
	OPĆENITO

	115-04/21-01/
	NESREĆE NA RADU

	120
	STJECANJE PLAĆA

	120-02/21-01/
	UTVRĐIVANJE,RASPOREĐIVANJE,RASPODJELA (ODLUKE O PLAĆI I RJEŠENJA O TJEDNOM ZAD.)

	130
	TEČAJEVI,SAVJETOVANJA, STRUČNA PUTOVANJA

	130-01/21-01/
	OPĆENITO - STRUČNO USAVRŠAVANJE

	214
	ZAŠTITA OD POŽARA I EKSPLOZIJA

	214-01/21-01/
	OPĆENITO

	401-/
	KNJIGOVODSTVENO-RAČUNOVODSTVENO POSLOVANJE

	401-01/21-
	općenito

	401-03/21-01/
	računi

	402
	FINANCIRANJE

	402-03/21-01/
	DRUŠTVENIH DJELATNOSTI

	402-03/21-02/
	RAČUNOVODSTVENI POSLOVI

	402-08/21-01/
	Financiranje iz proračuna

	406
	UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE

	406-01/21-01/
	općenito

	406-08/21-01/
	INVENTURE

	453
	POSLOVI OSIGURANJA

	453-02/21-01/
	OSIGURANJE

	541
	ZDRAVSTVENI NADZOR

	541-01/21-01/
	UPUTNICE ZA LJEČ.PREGLED,KONTROLNI PREGLEDI

	602
	ŠKOLSTVO

	602-01/21-01/
	Općenito

	602-02/21-
	osnovno školstvo

	602-02/21-01/
	OSNOVNO OBRAZOVANJE - općenito

	602-02/21-02/
	POPRAVNI ISPITI

	602-02/21-03/
	Svjedodžbe

	602-02/21-04/
	SVJEDODŽBE PRIJELAZNICE(OTIŠLIH)

	602-02/21-05/
	SVJEDODŽBE PRIJELAZNICE(PRIDOŠLIH)

	602-02/21-06/
	UČITELJSKO VJEĆE

	602-02/21-07/
	Učenici

	602-02/21-08/
	Dvorana

	740-13/21-01/
	SUDSKI REGISTAR

	810
	CIVILNA ZAŠTITA

	810-01/21-01/
	OPĆENITO


Članak 3.

Brojčane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica (stvaratelji akata) su:
	2181-67-
	01 ravnateljica
	godina
	broj pismena 

	
	02 tajnica
	· 
	· 

	
	03 pedagog/psiholog/defektolog
	· 
	· 

	
	04 knjižnica
	· 
	· 

	
	05 računovodstvo
	· 
	· 

	
	06 učitelji
	· 
	· 

	
	07 Školski odbor
	· 
	· 


Članak 4.

Ovaj Plan primjenjuje se od 1. siječnja 2021. godine.

	
	ravnateljica

	
	

	
	Matija Šitum, prof.
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